
職種 事業企画運営スタッフ（パート労働者） 

事業内容 県内のボランティア活動の⽅々が、省エネや再⽣可能エネルギー普及などのイベント

や学習会開催の企画や運営、準備などのサポートを⾏っています。 

仕事の内容 節電や省エネに関するプロジェクトスタッフとして業務を担当していただきます。 

（主な担当業務）            団体 web サイト：http://wenet.info/ 

・事業内容に沿って、準備、企画、予算などの管理 

・進⾏状況のスケジュール管理と連絡調整（移動を伴います） 

・上記に必要な書類作成、データ⼊⼒ 

・イベントや講座開催⽀援全般（移動を伴います） 

パソコンはワード、エクセル、パワーポイントなどを主に使⽤します。 

業務内容全般について、指導いたします。 

必要な経験等 パソコン操作（ワード・エクセルを使って書類作成・データ⼊⼒） 

免許・資格 普通⾃動⾞免許（AT 限定可） 

雇⽤期間 採⽤後 〜 2016 年 1 ⽉ 29 ⽇（更新の可能性あり） 

就業場所 和歌⼭市⽑⾒ 採⽤⼈数 2 名（年齢不問） 

就業時間 週３⽇以上 10：00〜17：00 時間外：あり（⽉ 5 時間程度）休憩 60 分 

休⽇等 ⼟ ⽇ 祝 週休⼆⽇制［イベント開催時は休⽇勤務をお願いします］ 

時間給 1,000 円  末締め 翌５⽇払い 交通費：規定に基づく（上限 1,000 円） 

選 考 ※事前にお送りいただきたいもの（３点） 

◆応募の動機／⾃⼰ PR／普段⼼がけていること（400 字以上・形式⾃由） 

◆履歴書（写真）◆職務経歴書（または学業での活動経歴） 

上記書類到着後、お電話にて⾯接⽇時をお伝えします。（連絡先を明記） 

選考結果：⾯接⽇より５⽇後までにご連絡 

送付宛先 〒641-0014 和歌⼭県和歌⼭市⽑⾒９９６－２ 

NPO わかやま環境ネットワーク スタッフ採⽤係 担当：⾅井（うすい） 
 


